Заявка № ____________
Информация о работодателе
1. Наименование организации: Ростовский информационно-вычислительный центр структурное подразделение Главного вычислительного центра – филиала ОАО «РЖД»
2. Вид деятельности организации: создание и использование баз данных и информационных ресурсов
3. Форма собственности: 
государственная 


4. Контактное лицо (ФИО, должность): Рубашевская Светлана Владимировна, ведущий специалист по управлению персоналом
5. Тел., факс, e-mail: 8-918-565-91-62, 8 (863) 238-36-02
6. Адрес: г. Ростов-на-Дону, пл. Привокзальная, 1/2
Сведения о вакансии

7. Должность (и количество мест): Экономист I категории
8. Описание должностных обязанностей ведение  договорной работы: заключение договоров (расходных, доходных), заведение спецификаций по заключенным договорам в автоматизированные системы, пролонгация договоров, участие в ведении претензионной работы по договорам, отчетность по договорам, электронный документооборот первичных документов. Подготовка отчетов и отчетности по зоне ответственности.
9. Вид работы: 
постоянная

10. График работы:     жесткий

	11. Рабочий день с 08:00 до 17:00 , 5 дней в неделю, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00.
12. Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок   46 968 руб.
далее  46 968 руб.
Зарплата выплачивается: 
2 раза в месяц



13. Социальный пакет ежегодная индексация оплаты труда, обучение за счет компании, широкая программа добровольного медицинского страхования, программы санаторно-курортного лечения и оздоровительного отдыха, негосударственное пенсионное обеспечение, льготные и бесплатные железнодорожные билеты работникам
14. Местоположение работы: район, адрес  г. Ростов-на-Дону, пл. Привокзальная, 1/2
Требования к кандидату
15. Образование (специальность, специализация)  высшее, специальность «Экономика»
16. Опыт работы  не имеет значения
17. Владение ПК:
пользователь,  опытный пользователь
18. Специальные знания, навыки: уверенное владение прикладным ПО (Excel, Word, Power Point, Outlook)
19. Водительские права(A | B | C | D): 
не важно

20. Иностранные языки (и степень владения): не важно
21. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях:  согласен


“_____” ________________ _______г.





Подпись_______________
Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








